KLEPP KOMMUNE Verdalsvegen 31

4352 Kleppe
TIf 5178 84 50

bore.skule@klepp.kommunne.no

Bore skule
STANDARD/ RUTINE — §9A

1. Tilsett som tar imot meldinga fra elev/ foreldre om utrygt miljg/ krenkande atferd:
e  Lytter til kva som blir sagt

e Dokumenterer samtalen i vedlegg 4

e Melder fra og leverer vedlegget til avd.leiar/ rektor same dag eller snarast

Tilsett ser eller har mistanke om utrygt miljg/ krenkande atferd:
e Kvablir observert
e Dokumenterer observasjon i vedlegg 2
e Melder fra og leverer vedlegget til avd.leiar/ rektor same dag eller snarast.

2. Avd.leiar/ rektor informerer kontaktlaerar og sospedteam om saka snarast

e  Gar gjennom meldinga/ observasjonen (vedlegg 4 eller 2)

o Drgfter vegen vidare

Prosedyre

Dokumentasjon

Ansvar/ oppgaver (pkt 2,3,4 og 5)

Tilbakemelding til foreldre/ elev om planen vidare snarast innen 5
dagar.

v Undersgke brett og grundig.

ANENENEN

3. Kontaktleerar og sos.pedteam
e Mpgte med trinnet snarast i lgpet av veka.
v Plan for observasjon
v Opprette lukka chatt i Teams (ikkje namn) eller i lukka OneDrive

4, Kontaktleerar/ sos.pedteam
e  Mgte med avd.leiar/ rektor innan to veker
v" Gjennomgang av observasjon
v Grunnlag for aktivitetsplan — utarbeide denne

e Avtale mgte med foreldra innan to veker
v" Gjennomgang av observasjon
v Aktivitetsplan — gjennomgang av denne

5. Kontaktleerar/ sos.pedteam/rektor/ avd.leiar

e  Sikre at aktivitetsplanen blir gjennomfart
e  Sikre evaluering

e Sikre endringer og veien videre

6. Sos.pedteam/ avd.leiar

e  Opprette sak i P360 — skulemiljg

e  Sikre dokumentasjon

o  Sikre at all dokumentasjon blir lagt i P360
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